User Manual

I-PROMISe

PENYEDIA




Akses Web I-PROMISe

Silakan akses web [-PROMISe pada url ipromise.ipb.ac.id

@ https://ipromise.ipb.ac.id/ Q P W
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LOGIN




Login as Penyedia (1)

Pada halaman Login awal, Penyedia bisa melakukan login dengan klik button Login Penyedia

Panduan B8 Selasa, 21 Februari 2023

Panduan dalam menggunakan
sistem |-PROMISe

I-PROMISe

Selamat Datang di IPB Procurement Management Information a LOGIN
System.

ID
Jangan memberikan akun login (nama pengguna dan kata sandi) penggina

Anda pada siapapun. Keamanan data Anda terletak pada Anda
sendiri. Kata sandi

LOGIN

Login Penyedia Lupa Kata Sandi

Button login
khusus Penyedia

Copyright © 2023 IPB | Version




Login as Penyedia (2)

Akan ditampilkan halaman login khusus Penyedia. Silakan isi kolom ID Pengguna dan Kata Sandi yang sudah dimiliki
kemudian klik button Login untuk login ke sistem. Jika berhasil melakukan login akan ditampilkan halaman

dashboard.

| Panduan B4 Selasa, 21 Februari 2023

I-PROMISe
Selamat Datang di IPB Procurement Management Information a LOGIN PENYEDIA
System.
Jangan memberikan akun login (nama pengguna dan kata sandi) 12 penggtina .
Anda pada siapapun. Keamanan data Anda terletak pada Anda Isi data
sendiri. Kata sandi
Informasi i
e ELE Login IPB Lupa password Mitra
Belum ada informasi Button login Registrasi Penyedia I Registrasi Akun

( J
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REGISTRASI
PENYEDIA




Registrasi Penyedia (1)

Jika Penyedia belum pernah mendaftarkan diri pada sistem maka harus melakukan registrasi dahulu.

Silakan akses halaman registrasi pada url ipromise.ipb.ac.id/Registrasi atau dengan klik button Registrasi
Penyedia di halaman Login Penyedia.

@ ipromise.ipb.ac.id/Registrasi




Registrasi Penyedia (2)

Berikut ini adalah halaman yang berisi form untuk mendaftar sebagai Penyedia. Isi data yang dibutuhkan dan
selesaikan dari Tahap 1 sampai Tahap 9

Panduan £ Selasa, 21 Februari 2023

Registrasi Penyedia

Tahap 1 - Identitas Tahap 2 - Akta Tahap 3 - Izin Usaha Tahap 4 - Kepemilikan Tahap 5 - Pengurus Tahap 6 - Tenaga Ahli

Tahap 7 - Peralatan Tahap 8 - Pengalaman Tahap 9 - Pajak

Identitas

NPWP
Nama Perusahaan

Masukan NPWP
Masukan Nama Perusahaan s

Bentuk Perusahaan Nomor Pengukuhan PKP
—- Pilih Bentuk Perusahaan -- - Masukan Nomor Pengukuhan PKP
Alamat ADP Email
Masukan Alamat ADP Masukan Emai

Nomor Telepon

Alamat Perubshan (Jlka Ada) Masukan Nomor Telepon

Masukan Alamat Perubahan
Nomor Fax

Masukan Nomor Fax
Kode Pos
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DASHBOARD
/| BERANDA




Dashbo

Halaman Dashboa

I-PROMISe
PT DUMMY CONTOH
Penyedia

# Beranda

I Data Penyedia
|
B Histori Tender

& Ubah Password

ard/Beranda

rd yang akan ditampilkan pada akun Penyedia

Selamat datang di aplikasi I-Promise

Informasi ‘ buka / sembunyikan ‘

Belum ada informasi

Pengumuman Tender ‘ buka / sembunyikan ’

Tender: Pengadaan Peralatan Laboratorium DART Direktorat Kerjasama IPB

Pengadaan Peralatan Laboratorium DART

Untuk melakukan pendaftaran tender, silahkan menuju ke menu Tender

Tender: Pengadaan Keris

Pengadaan Keris

Pengadaan ALat Magic

Untuk melakukan pendaftaran tender, silahkan menuju ke menu Tender
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MENU




Menu

Pilihan Menu yang akan ditampilkan pada akun Penyedia

I-PROMISe

PT DUMMY CONTOH
Penyedia

# Beranda Menampilkan informasi dan pengumuman Tender
Y Data Penyedia Menampilkan informasi data Penyedia

|@a Tender Menampilkan informasi data Tender

B Histori Tender Menampilkan informasi histori Tender

& Ubah Password Melakukan ubah password akun Penyedia
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DATA PENYEDIA




Data Penyedia

Halaman Data Penyedia berisi data-data Penyedia saat mendaftar pada sistem I-PROMISe

I-PROMISe g PT DUMMY CONTOH

g PT DUMMY CONTOH
et
enyedia ta Penyedia - PT DUMMY CONTOH

Identitas Akta Izin Usaha Kepemilikan Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

# Beranda

Iy Data Penyedia

|#a Tender

ri Tender

Nama Perusahaan PT DUMMY CONTOH NPWP 1111111111111
ord
Bentuk Perusahaan Nomor Pengukuhan PKP
Alamat ADP Email anwarsyam@apps.ipb.ac.id
Alamat Perubahan Telepon
Kode Pos Fax
Provinsi Telepon Seluler
Kota / Kabupaten Website
Kecamatan Keterangan
Kelurahan Rekening Belum ada data rekening

Cabang




Mengubah Data Penyedia

Untuk melakukan ubah data yang sudah diunggah, klik pada button Ubah Data

I-PROMISe g PT DUMMY CONTOH

g PT DUMMY CONTOH
et
enyedia ta Penyedia - PT DUMMY CONTOH

Identitas Akta Izin Usaha Kepemilikan Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
Beranda
Data Penyedia |dentitas
laa Tender
ri Tender
Nama Perusahaan PT DUMMY CONTOH NPWP 1111111111111
ord
Bentuk Perusahaan Nomor Pengukuhan PKP
Alamat ADP Email anwarsyam@apps.ipb.ac.id
Alamat Perubahan Telepon
Kode Pos Fax
i Button
Provinsi Telepon Seluler
Ubah Data
Kota / Kabupaten Website
Kecamatan Keterangan
Kelurahan Rekening Belum ada data rekening
Cabang
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TENDER




Tender

Pada menu Tender dibagi menjadi Tender Pasca kualifikasi Penyedia dan Tender Pra kualifikasi Penyedia

I-PROMISe /) PTDUMMY CONTOH

PT DUMMY CONTOH
Penyedia
# Tender Penyedia
Tender Penyedia
o
Show 10 v entries
Iy Data Penyedia
Search:
|4 Tender
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Tanggal Mulai Tanggal Selesai
No ~ Nama Tender Deskripsi Pendaftaran Pendaftaran Tender Tender Hps Peserta Aksi
E Histori Tender — — — —
1 tenderbaru test 25-Januari-2023 14.18 25-Januari-2023 14.18 25-Januari-2023 26-Februari-2023 Rp10.000.000 2
14.15 14.15
& UbahP
2 dasdasd asda 06-Januari-2023 10.38 26-Januari-2023 11.00 01-Januari-2023 28-Januari-202317.40  Rp12.323.123 2 m
17.40
3 TenderABC Silakan daftar 22-Februari-2023 14.34 25-Februari-2023 14.34 22-Februari-2023 02-Maret-202310.17  Rp15.000.000 0
10.17
Tender Prakualifikasi Penyedia
Show 10 v entries
Search:
Nama Tanggal Mulai Tanggal Selesai Tanggal Mulai Tanggal Selesai
No Tender Deskripsi Pendaftaran Pendaftaran Tender 15 Tender Hps Peserta Aksi
pra baru test 06-Februari-2023 16.39 06-Februari-2023 16.39 25-Januari-2023 15.25 11-Februari-2023 15.25 Rp20.000.000 1




Status Aksi Tender

Pada menu Tender terdapat aksi yang dapat dilakukan Penyedia pada suatu Tender

Tanggal Mulai Tanggal Selesai Tanggal Mulai Tanggal Selesai

No Nama Tender Deskripsi Pendaftaran Pendaftaran Tender I¥  Tender Hps Peserta Aksi

1 tenderbaru test 25-Januari-2023 14.18 25-Januari-2023 14.18 25-Januari-2023 26-Februari-2023 Rp10.000.000 2
14.15 14.15

2 dasdasd asda 06-Januari-2023 10.38 26-Januari-2023 11.00 01-Januari-2023 28-Januari-202317.40  Rp12.323.123 2 m
17.40

3 Tender ABC Silakan daftar 22-Februari-2023 14.34 25-Februari-2023 14.34 22-Februari-2023 02-Maret-202310.17  Rp15.000.000 0
10.17

+ Masuk — Penyedia sudah mendaftar Tender tersebut sehingga bisa masuk ke

halaman Tender

m _ Waktu pendaftaran Tender sudah berlalu dan Penyedia belum melakukan pendaftaran

_— Penyedia belum mendaftar pada Tender dan bisa melakukan pendaftaran




I-PROMISe

PT DUMMY CONTOH
Penyedia

Iy Data Penyedia

| Tender

Mendaftar Tender (1)

Berikut ini adalah tahapan dalam mendaftarkan Penyedia pada Tender.

Klik button Daftar berwarna biru pada Tender yang diinginkan

Tender Penyedia

Show 10 v entries

Tanggal Mulai
No Nama Tender Deskripsi Pendaftaran
1 tender baru test 25-Januari-2023 14.18
2 dasdasd asda 06-Januari-2023 10.38

3 Tender ABC Silakan daftar 22-Februari-2023 14.34

Tanggal Selesai
Pendaftaran
25-Januari-2023 14.18

26-Januari-2023 11.00

25-Februari-2023 14.34

Tanggal Mulai
Tender

25-Januari-2023
14.15

0l1-Januari-2023
17.40

22-Februari-2023
10.17

1H

@) PTDUMMY CONTOH

# Tender Penyedia

Search:

Tanggal Selesai
Tender Hps

Peserta Aksi

[ xeoiced |

26-Februari-2023
14.15

Rp10.000.000 73
28-Januari-2023 17.40

Rp12.323.123 2

02-Maret-2023 10.17 Rp15.000.000

Button Daftar




I-PROMISe

PT DUMMY CONTOH
Penyedia

Iy Data Penyedia

| Tender

Mendaftar Tender (2)

Setelah mendaftar, button Daftar akan berubah menjadi button Masuk. Untuk menampilkan detail
Tender klik button Masuk

@) PTDUMMY CONTOH

# Tender Penyedia

Tender Penyedia

Show 10

1 tenderbaru

2 dasdasd

3 Tender ABC

v entries

No Nama Tender

Deskripsi

test

asda

Silakan daftar

Tanggal Mulai
Pendaftaran
25-Januari-2023 14.18

06-Januari-2023 10.38

22-Februari-2023 14.34

Tanggal Selesai
Pendaftaran
25-Januari-2023 14.18

26-Januari-2023 11.00

25-Februari-2023 14.34

Tanggal Mulai
Tender

25-Januari-2023
14.15

0l1-Januari-2023
17.40

22-Februari-2023
10.17

1H

Search:

Tanggal Selesai
Tender Hps
26-Februari-2023 Rp10.000.000

14.15

28-Januari-202317.40 Rp12.323.123

02-Maret-2023 10.17 Rp15.000.000

Peserta Aksi

[ xeoiced |

‘ « Masuk

Button Masuk é




Mendaftar

Tender
I-PROMISe

PT DUMMY CONTOH
Penyedia

Data Penyedia

Tender

Histori Tender

Ubah P

Tender (3)

@ Kembali

Setelah klik button Masuk, tampilan pertama berisi Tahapan selama Penyedia mengikuti proses pada

/@ PTDUMMY CONTOH

A Tender Pendaftaran

Anda sudah terdaftar di tender Tender ABC

Tender dapat dilakukan pada waktu @ 22-02-2023 10:17:00 s/d 02-03-2023 10:17:00
Harga HPS sebesar Rp15.000.000

©22-02-2023 15:50:15

Tahapan Tender

No Tahapan Catatan
1 Pengumuman

2 Pendaftaran Peserta

3 Download Dokumen Pengadaan

4 Pemberian Penjelasan Tender

5 Upload Dokumen Penawaran

6 Pembukaan Dokumen Penawaran

7 Evaluasi, Klarifikasi dan Pembuktian Kualifikasi

8 Penetapan Pemenang

9 Pengumuman Pemenang

Sanggahan

Waktu Dimulai

22/02/2023 14.34.00

22/02/2023 14.34.00

22/02/2023 14.35.00

22/02/2023 14.35.00

22/02/2023 14.35.00

26/02/2023 14.35.00

22/02/2023 14.35.00

22/02/2023 14.35.00

22/02/2023 14.35.00

22/02/2023 14.35.00

WaktuSelesai

25/02/2023 14.34.00

25/02/2023 14.34.00

25/02/2023 14.35.00

25/02/2023 14.35.00

25/02/2023 14.35.00

28/02/2023 14.35.00

25/02/2023 14.35.00

25/02/2023 14.35.00

25/02/2023 14.35.00

25/02/2023 14.35.00




Mendaftar Tender (4)

4 Selanjutnya terdapat Dokumen Pengadaan yang dapat diunduh oleh Penyedia yang berasal dari

Tender.

Dan terdapat penielasan vang berasal dari Tender.

Dokumen Pengadaan

Untuk para peserta tender, silahkan untuk melakukan unduh dokumen pengadaan yang tersedia.

No Jenis Dokumen Judul Deskripsi Link Unduh
1 Dokumen Pengadaan abc Dokumen Pengadaan
Penjelasan

Belum ada ruangan penjelasan.




Mendaftar Tender (5)

Terdapat Dokumen Penawaran yang harus diunggah oleh Penyedia dalam mengikuti Tender tersebut.

Dokumen terdiri dari Administrasi, Teknis, Harga, dan Kualifikasi.

Dokumen Penawaran yang telah Anda unggah © 22-02-2023 15:54:32 s/d
Anda belum mengunggah dokumen penawaran Silahkan peserta untuk melakukan Unggah Dokumen Penawaran sesuai dengan waktu

yang ditentukan.

Dokumen Administrasi *
Choose File | No file chosen
Dokumen Teknis *
Choose File | No file chosen
Dokumen Harga *

Choose File | No file chosen

Total Harga Penawaran (dalam rupiah)*

Dokumen Kualifikasi *

Choose File | No file chosen




Mendaftar Tender (6)

Berikut ini adalah tahap proses Panitia dalam menilai Penyedia

Tunggu dulu! Waktu panitia untuk melakukan Pembukaan Dokumen Penawaran belum dimulai.

Dimulai! Sekarang adalah waktu panitia untuk melakukan Evaluasi, Klarifikasi dan Pembuktian Kualifikasi penyedia harap menunggu dulu yaa.

Dimulai! Sekarang adalah waktu panitia untuk melakukan Penetapan Pemenang penyedia harap menunggu dulu yaa.




Mendaftar Tender (6)

Pada bagian ini terdapat informasi Pemenang Tender, Sanggahan, dan Dokumen Berita Acara

Pemenang Tender

No Nama Perusahaan Pemenang
1 PT DUMMY CONTOH x
Sanggahan

Silahkan menuju ruangan sanggahan untuk melakukan sanggahan dengan panitia.

Masuk ke ruangan sanggahan

Dokumen Berita Acara

Dokumen Berita acara dapat diunduh dengan link yang tertera. Harap berkala melakukan refresh web browser atau tekan tombol F5 pada keyboard untuk melihat data terupdate.

Belum ada data dokumen berita acara
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HISTORI TENDER




Histori Tender

Menu untuk menyimpan histori terkait Tender yang pernah dilakukan oleh Penyedia. Untuk menampilkan
detail dari histori pada tiap Tender silakan klik button Detail pada kolom aksi sesuai Tender yang dipilih

I-PROMISe ” PT DUMMY CONTOH

PT DUMMY CONTOH
Penyedia # Histori Tender
Histori Tender
# Beranda

Show 10 v entries
Y Data Penyedia

Search:
l&a Tender
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Tanggal Mulai Tanggal Selesai
- Histori Tender ama Tender Deskripsi Pendaftaran Pendaftaran Tender I¥  Tender Hps Peserta Aksi

pra baru test Jan 252023 3:25PM Feb 112023 3:25PM 2l
2 dumypra dummy Jan2120234:44PM  Jan 262023 4:44PM 1
3 test0l testol Jan2120233:03PM  Feb22023 3:03PM 2
4 LISENSIAPAAZA  Pekerjaan Perpanjangan Lisensi apa Feb 162023 10:44AM  Feb 16 2023 10:47AM 2

DECH azadech
5 Tender Meja Kursi Pengadaan Meja Kursi Feb 15 2023 9:44AM Feb 20 2023 9:44AM 3 + Detail BUtton

Detail

Showing 1 to 5 of 5 entries

Previous - Next




I-PROMISe

PT DUMMY CONTOH
Penyedia

# Beranda
Y Data Penyedia
l&a Tender
B Histori Tender

& Ubah ord

Tidak dapat menampilkan detail Tender

Jika Penyedia sudah mendaftar pada salah satu Tender tetapi belum melakukan upload dokumen pada
Tender tersebut, maka Penyedia tidak dapat melakukan lihat detail pada Tender tersebut

Pekerjaan Perpanjangan Lisensi apa

Showing 1 to 5 of 5 entries

/2) PTDUMMY CONTOH

# Histori Tender

Histori Tender

Search:

Tanggal Selesai

£ Tender Hps Peserta Aksi

Feb 11 2023 3:25PM i + Detail |

Jan 26 2023 4:44PM e B

Feb 22023 3:03PM 2 v D tail

Feb 16 2023 10:47AM 2 v Dl

Feb 20 2023 9:44AM Jika klik Button Detail,

tidak akan menampilkan
Tender




Detail Histori Tender

I-PROMISe " PT DUMMY CONTOH

@ PT DUMMY CONTOH
Penyedia Q@ Kembali
#:berand Anda terdaftar di tender Tender Meja Kursi Nama Tender

e Nama Tender yang didaftarkan 5 feta pemyeds o ORI

|8 Tender

Keterangan yang akan

ditampilkan pada halaman Detail

# Histori / Detail

Histori Tender yaitu:

dengan detail histori:

B Histori Tender Tahapan Tender

o Tahapan Tender

& Ubah Password No Tahapan Catatan Waktu Dimulai WaktuSelesai

o Dokumen Tender

1 Pengumuman 15/02/2023 09.50.00 20/02/2023 09.50.00
o Dokumen Penawaran yan

y g 2 Pendaftaran Peserta 15/02/2023 09.51.00 20/02/2023 09.51.00
te I a h d u ngga h 3 Download Dokumen Pengadaan 15/02/2023 09.51.00 20/02/2023 09.51.00
O Pe menan g Te n d er 4 Pemberian Penjelasan Tender 15/02/2023 09.57.00 15/02/2023 09.58.00
H 5 Upload Dokumen Penawaran 15/02/2023 10.11.00 20/02/2023 09.51.00

Penjelasan p
6 Pembukaan Dokumen Penawaran 16/02/2023 09.51.00 20/02/2023 09.51.00

e Sanggahan

i Evaluasi, Klarifikasi dan Pembuktian Kualifikasi 17/02/2023 09.51.00 20/02/2023 09.51.00
8 Penetapan Pemenang 18/02/2023 09.51.00 20/02/2023 09.51.00
9 Pengumuman Pemenang 18/02/2023 09.52.00 20/02/2023 09.52.00

Sanggahan 19/02/2023 09.52.00 20/02/2023 09.52.00
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UBAH PASSWORD




Ubah Password

Halaman untuk kebutuhkan mengubah password akun I-PROMISe

Isi kolom password lama dengan password yang sudah dimiliki
2 Isi kolom password baru dengan password yang baru akan ditambahkan

3 Klik button Submit untuk menyimpan perubahan password

I-PROMISe D) PTDUMMY CONTOH

PT DUMMY CONTOH
Penyedia
# Ubah Password

Password Lama

Beranda
Masukkan Password Lama —————  masukan password lama

3 Data Penyedia
Password Baru

|#a Tender Masukkan Password Baru — masukan password baru

B Histori Tender
— button Submit

& Ubah Password
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SIGN OUT




Sign Out

Untuk keluar dari sistem, ikuti langkah berikut.

1 Klik pada icon profil Penyedia di 2 Lalu klik button Sign Out
sebelah pojok kanan

2) PTDUMMY CONTOH

2

I-PROMISe ; ; PT DUMMY CONTOH

PT DUMMY CONTOH
Mitra

Profil sign out

Button Sign Out J




Nz

TERIMA KASIH




